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	Jour 1

	Horaires
	Descriptions
	Acteurs

	7H30 à 8H00
	· Aménagement et identification (« Examen ») de la salle, postes informatiques et numérotation de chaque place candidat
· Vérification des connexions (Internet, suite bureautique, imprimantes)
· Mise à disposition des fournitures
	Responsable de session + le surveillant

	8H00 à 8H20
	· Accueil des candidats
· Récupération des sacs, les téléphones portables des candidats sont éteints
· Vérification des convocations et identité des candidats
	Le surveillant

	8H20 à 8H30
	· Le responsable de session va chercher le sujet dans le coffre 
· Ouverture avec un des candidats le pli
· Récupération des documents candidat, 
· Distribution à chacun des candidats du sujet
	Responsable de session

	8H30 à 12H30
	· Epreuve écrite
· Chaque impression est signalée par le candidat au surveillant qui se déplace jusqu’à l’imprimante pour le récupérer et le remet au candidat concerné. Le numéro du candidat doit figurer sur le document imprimé. Si ce n’est pas le cas, le surveillant détruit le document. 
·  Lorsque le candidat a terminé son épreuve le surveillant récupère les travaux et tous les documents (sujet et brouillons) au plus tard à 12H30. 
· Les candidats ayant terminé peuvent quitter la salle. 
· Les productions sont placées au coffre
	Le surveillant
Si besoin, il peut être ponctuellement remplacé par le responsable de session

	Jour 2

	8H00 à 8H30
	· Accueil du jury
· Vérification des identités et habilitations
· Rappel du déroulement de la session du titre
· Présentation des documents mis à leur disposition (référentiel du titre professionnel, sujet de la mise en situation écrite, dossiers professionnels candidats)
	Le responsable de session

	8H30 à 12H00
	· Correction des travaux de chaque candidat (épreuve de mise en situation professionnelle écrite)
· Lecture du DP de chaque candidat et du livret d'Evaluations en Cours de Formation (ECF) 
	Le Jury

Le Responsable de Session reste à disposition des membres du jury

	8H30 à 12H00
	Pendant que le jury corrige les travaux des candidats, le responsable de session prépare les salles pour le déroulement de l'épreuve orale : 
· Affichage sur la porte de chaque salle d'entretien "JURY d'EXAMEN", la liste des candidats devant être interrogés par le jury et les horaires de passage. Chaque salle dispose d'un téléphone type mini standard avec haut-parleur. 
	Le Responsable de session

	12H à 13H
	Pause Repas
	

	13H à 13H30
	· Concertation des jurys pour la préparation des scénarios de l'épreuve orale (accueil téléphonique)
· Répartition des jurys dans les salles équipées de téléphone (2 jurys si plus de 3 candidats) 
	



	Passage des candidats

	Jury 1
	Le jury propose à chaque candidat une situation d'appel téléphonique.
	Jury 2

	Candidat 1 : 13H30 à 13H40
Candidat 2 : 14H35 à 14H45
Candidat 3 : 15H40 à 15H50

	· Temps de Préparation (10 min)
	Candidat 1 : 13H30 à 13H40
Candidat 2 : 14H35 à 14H45
Candidat 3 : 15H40 à 15H50


	Candidat 1 : 13H40 à 13H50
Candidat 2 : 14H45 à 14H55
Candidat 3 : 15H50 à 16H00

	· Mise en situation orale (10 min)
	Candidat 1 : 13H40 à 13H50
Candidat 2 : 14H45 à 14H55
Candidat 3 : 15H50 à 16H00


	Candidat 1 : 13H50 à 14H15
Candidat 2 : 14H55 à 15H20
Candidat 3 : 16H00 à 16H25

	· Entretien technique (25 min)
	Candidat 1 : 13H50 à 14H15
Candidat 2 : 14H55 à 15H20
Candidat 3 : 16H00 à 16H25


	Candidat 1 : 14H15 à 14H30
Candidat 2 : 15H20 à 15H35
Candidat 3 : 16H25 à 16H40

	· Entretien final (15 min)
	Candidat 1 : 14H15 à 14H30
Candidat 2 : 15H20 à 15H35
Candidat 3 : 16H25 à 16H40


	Candidat 1 : 14H30 à 14H35
Candidat 2 : 15H35 à 15H40
Candidat 3 : 16H40 à 16H45
	· Délibération (05 min)
	Candidat 1 : 14H30 à 14H35
Candidat 2 : 15H35 à 15H40
Candidat 3 : 16H40 à 16H45



	Délibération

	16H45 à 17H15
	· Le responsable de session remet les PV de session
· Les jurys délibèrent entre eux sur les résultats proposés pour chaque candidat
· Les PV sont complétés et signés par les jurys
	Les Jurys

	17H15 à 17H45
	· Le responsable de session récupère les documents (archivage des productions et grilles candidats)
· Les documents (sujets et dossiers jurys) sont détruits
· Le responsable de session envoie les PV à la DREETS
	Responsable de session
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