[image: ]PRÉPARATION D’UNE CERTIFICATION 
Dossier d’informations 
CAP - Bac Pro - BP et BTS







Toutes les rubriques sont à renseigner.
Ce dossier est à joindre à votre déclaration d’ouverture d’une certification sur « Démarche numérique ».
Pour tout renseignement complémentaire, vous pouvez contacter :
· l’échelon académique d’animation (DRAFPIC/FC)
Danielle PESCHARD
Tél : 06.80.41.87.78 – Courriel : danielle.peschard@ac-nantes.fr 
Guylène TROJAN
Tél : 02.51.86.30.59 – Courriel : guylene.trojan@ac-nantes.fr 

· le CFP correspondant GRETA-CFA « Certification - Réglementation »
GRETA-CFA Loire-Atlantique :	Milène FORMON 
		Tél : 06.45.42.49.74 - Courriel : milene.formon@ac-nantes.fr 
GRETA-CFA 49		Muriel CESBRON
		Tél : 06.74.78.32.45 – Courriel : muriel.cesbron@ac-nantes.fr 
GRETA-CFA du Maine		Vincent RAGUIN
		Tél : 06.78.29.95.89 – Courriel : vincent.raguin@ac-nantes.fr 
GRETA-CFA de Vendée	ÉLISA PENNANEACH
[bookmark: _GoBack]		Tél : 07.56.46.24.47 – Courriel : elisa.pennaneach@ac-nantes.fr 
· Responsables « Production » GRETA-CFA « Certification - Réglementation » :
GRETA-CFA Loire-Atlantique :	Solen LE BRUN 
		Tél : 07.84.57.13.66 - Courriel : solen.le-brun@ac-nantes.fr   
GRETA-CFA 49 : 		Charlotte JACQUARD
		Tél : 02.41.24.11.11 – Courriel : charlotte.jacquard@ac-nantes.fr 


	Personne 
ayant renseigné ce dossier
	Directeur(trice) Opérationnel(le)du GRETA-CFA
	Chef d'Établissement Support du GRETA-CFA (CESUP)

	
NOM – Prénom et fonction :

…………………………………………



Signature










	
NOM - Prénom :

…………………………………………



Signature
	
NOM – Prénom :

……………………………………



Avis et signature 




Rappel du diplôme professionnel préparé

Intitulé : ……………………………………………….…………………………………………………



Existe-t-il en formation initiale dans l’établissement demandeur (sauf Brevet Professionnel) ?

	OUI   		NON   

Présente par le GRETA-CFA : …………………………………………………………….


Raisons de mise en œuvre de cette formation

	Réponse à un appel d'offre 
Précisez :	.…………………………………………………………………………..………………………………………

…………………………………………………………………………….…………………..………………………………

…………………………………………………………………………….…………………..………………………………

…………………………………………………………………………….…………………..………………………………


	Autre(s) cas
Précisez :	………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………….…………………..………………………………

…………………………………………………………………………….…………………..………………………………




Répartition prévisionnelle horaire par unité (bloc de compétences)


	Intitulé complet de l’unité préparée (*)
	Nbre d’heures

	

	


	

	


	

	


	

	


	

	


	

	


	

	


	
TOTAL HEURES

	






Composition et qualification de l'équipe pédagogique

	UNITÉS (*)
(blocs de compétences)
	NOM - PRÉNOM
	STATUT
T : Titulaire
C : Contractuel
V : Vacataire hors EN
	GRADE OU DIPLÔME
(intitulé en entier avec la spécialité)
	DISCIPLINE ou
spécialité enseignée
	A suivi une formation « à la pratique du CCF »
(oui - non)
	Pratique le CCF en formation initiale
(Oui ou Non)

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	

	


	
	
	
	
	
	



(*)	Tableau à renseigner en prenant en compte les différentes unités de chaque type de diplôme (se référer au règlement d’examen).
(**)	Si non, se rapprocher du service RH de la DRAFPIC pour connaître les dates des futures formations « pratiquer le CCF ». 
[image: ]

Points d’alerte

Le CAP Accompagnant Éducatif Petite Enfance (AEPE)
Vous devez joindre, systématiquement, à votre déclaration d’ouverture, les CV des formateurs concernés.
Les enseignements des domaines professionnels doivent être réalisés par 3 à 4 formateurs au maximum.
Les profils de ces formateurs doivent être obligatoirement :
· des infirmiers, des puériculteurs et des éducateurs de jeunes enfants pour les soins d’hygiène et de confort ainsi que pour l’animation,
· des DECESF pour le service à l’usager.
Attention : Le diplôme d’état de Moniteur Éducateur n’est pas reconnu pour intervenir en CAP AEPE.

La Prévention Santé Environnement (PSE)
C’est un enseignement obligatoire du domaine des enseignements généraux. Le formateur intervenant en PSE doit être titulaire au minimum d’un diplôme de niveau 5 dans le domaine scientifique. 


ORGANISATION MATÉRIELLE : ÉQUIPEMENTS, LOCAUX


Les stagiaires doivent pouvoir utiliser régulièrement et facilement des locaux appropriés à leur formation.

Lieu d’accueil		OUI  	NON  
Centre de ressources pédagogiques	OUI  	NON  
Salles de formations banalisées		OUI  	NON  
Ateliers		OUI  	NON  
Salles spécialisées		OUI  	NON  
Lesquelles ?	………………………………………………………..
………………………………………………………..
………………………………………………………..

Ces locaux sont-ils situés au siège social indiqué dans le formulaire de votre démarche numérique ?
OUI  	NON  
Si non :
	Nom du site
	Adresse

	


	

	


	

	


	





Quels sont les équipements disponibles au regard de la formation dispensée ?
Pour chaque lieu de formation (joindre les descriptifs des équipements avec ou sans photographies)



Joindre au dossier (si demande d’habilitation au CCF pour les BTS)
· La copie du procès-verbal de délibération de l’assemblée générale du GRETA-CFA.
· Les documents permettant d'assurer le suivi de cette formation et l'évaluation des épreuves en CCF prévues par l'arrêté du diplôme.
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